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म°ुयािधकारी यांजकडून 
सरुगाणा नगरपंचायत, सरुगाणा  

अिधसचूना 

महाराÍĘ लोकसेवा ह¯क अिधिनयम, २०१५ मधील तरतदुीनसुार अिधसिूचत केलेÊया सेवांबाबत तपशील 

Ďमांक सुनप/कािव-७८८/२०२५. --- ¶याअथȓ, महाराÍĘ लोकसेवा ह¯क अिधिनयम, २०१५ चे कलम ३ (१) नुसार सुरगाणा नगरपंचायत´या िविवध 

िवभागांतग«त दे½यात यणेाÉया िविवध लोकसेवा, ¾यांचे शुÊक, पदिनदȃिशत अिधकारी, Ģथम अिपलीय अिधकारी व िǎतीय अिधकारी याǎारे खालीलĢमाणे 

अिधसूिचत कर½यात यते आहेत.  

पिरिशÍट 

अ.  
Ď.  

लोकसेवेची सचूी आवÌयक कागदपĝे शुÊक काला-
वधी 

संबंिधत 
अिधकारी 

Ģथम अिपलीय 
अिधकारी 

िǎतीय 
अिपलीय 
अिधकारी 

1 जÂम Ģमाणपĝ देणे 1) िविहत नमुÂयातील अज«  Ǘ. 50/- 3 
िदवस  

जÂम म¾ृय ू
िलिपक 

Ģशासकीय 
अिधकारी  

मु°यािधकारी 

2 म¾ृय ूĢमाणपĝ देणे 1) िविहत नमुÂयातील अज« Ǘ. 50/- 3 
िदवस  

जÂम म¾ृय ू
िलिपक 

Ģशासकीय 
अिधकारी  

मु°यािधकारी 

3 मालमǄा कर उतारा 
देणे 

1) िविहत नमुÂयातील अज« चाल ूǗ. 100/- 3 
िदवस  

सहा. कर 
िनरी©क  

Ģशासकीय 
अिधकारी  

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला 

जनुा Ǘ. 100/- 

4 थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला 

1) िविहत नमुÂयातील अज« Ǘ. 100/- 3 
िदवस  

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी  

मु°यािधकारी 

 मालमǄा हÎतांतरण नȗद Ģमाणपĝ 

5 1) वारसा ह¯काने 1) िविहत नमुÂयातील अज« Ǘ. 1000/- 15 
िदवस  

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी  

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला 

3) वारस ह¯क Ģमाणपĝ  

2) दÎतऐवजाआधारे 1) िविहत नमुÂयातील अज« Ǘ. 1000/- 15 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी  

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला 

3) दÎतऐवजाची Ģत(खरेदी 
खत /बि©स पĝ /वाटणी पĝ 
व इतर  
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6 बांधकाम परवाना  1) िविहत नमुÂयातील अज« शासन िनण«य Ď. 
डीआय टी/फाईल- 
०३/३३६, िद. 
०१/०४/२००६ 

60 
िदवस 

रचना सहायक  Ģशासकीय 
अिधकारी  

मु°यािधकारी 

2) वाÎतिूवशारद दाखला  

3) मालकी ह¯क कागदपĝ  

4) बांधकाम आराखडा 
नकाशा- 5 Ģती  

5) मोजणी नकाशा  

6) मंजरू रेखांकन Ģत 

7.  जोते Ģमाणपĝ देणे 1) िविहत नमुÂयातील अज« Ǘ. 1500/- 15 
िदवस 

रचना सहायक Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2 ) बांधकाम Ģारंभ 
Ģमाणपĝ 

8.  भोगवटा Ģमाणपĝ 1) िविहत नमुÂयातील अज« Ǘ. 1000/- 30 
िदवस 

रचना सहायक Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2 ) बांधकाम Ģारंभ 
Ģमाणपĝ 

3) जोते Ģमाणपĝ 

4) घर मालक / 
वाÎतिुवशारद यांचे पणू«¾वाचे 
Îवय ंघोषणापĝ 

9 नवीन नळ जोडणी  1) िविहत नमुÂयातील अज« 1/2  इंची –
घरगतुी Ǘ. 500/- 
Ëयावसाियक Ǘ. 
500/- 

15 
िदवस 

पा. प.ु अिभयंता  Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला 

3) मालकी ह¯क कागदपĝे 

10 जलिनÎसारण जोडणी 
देणे  

1) िविहत नमुÂयातील अज« न. प. माफ« त 
िनȎÌचत कर½यात 
आलेले दर  

15 
िदवस 

पा. प.ु अिभयंता  Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) बांधकाम परवानगी 

11 नËयाने कर आकारणी  1) िविहत नमुÂयातील अज« शासन िनण«य Ď. 
डीआय टी/फाईल- 
०३/३३६, िद. 
०१/०४/२००६ 

15 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) बांधकाम परवानगी 

3) भोगवटा Ģमाणपĝ 

12.  पनु:कर आकारणी 1) िविहत नमुÂयातील अज« शासन िनण«य Ď. 
डीआय टी/फाईल- 
०३/३३६, िद. 
०१/०४/२००६ 

15 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

 

 

 

2) बांधकाम परवानगी 

3) भोगवटा Ģमाणपĝ 

4) असेसमȂट उतारा 
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13 कराचे मागणीपĝ तयार 
करणे  

1) िविहत नमुÂयातील अज« शासन िनण«य Ď. 
डीआय टी/फाईल- 
०३/३३६, िद. 
०१/०४/२००६ 
नुसार  

15 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) बांधकाम परवानगी 

3) भोगवटा Ģमाणपĝ 

4) मालकी ह¯कासंबंधी 
कागदपĝ 

14 कर माफी िमळणे 1) िविहत नमुÂयात अज«   शासन िनण«य Ď. 
डीआय टी/फाईल- 
०३/३३६, िद. 
०१/०४/२००६ 
नुसार  

15 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) बांधकाम परवानगी 

3) भोगवटा Ģमाणपĝ 

4) मालकी ह¯कासंबंधी 
कागदपĝ  

5) असेसमȂट उतारा  

15  मालकी ह¯कामÁये 
बदल  

1) िविहत नमुÂयात अज«  Ǘ. 100/-   15 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला  

16  रिहवास नसलेÊया 
मालमǄांना करात सटू 
िमळणे  

1) िविहत नमुÂयात अज«  

 

िन:शÊुक  07  
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

17  आ©ेप नȗदवणे  1) िविहत नमुÂयात अज«  

 

Ǘ. 100/-   7 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

18  उपिवभागामÁये 
मालमǄा िवभाजन  

1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 700/-   15 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला  

3) मालकी ह¯काची 
कागदपĝे (खरेदीखत /बि©स 
पĝ /वाटणीपĝ इ. )   

19  मालमǄा पाडणे व 
पनुबȝधणी कर 
आकारणी   

1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 500/-   15 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला  

20 मालकी ह¯कात बदल 
करणे  

1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 700/-   15 
िदवस 

पा. प.ु अिभयंता Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला  

3) मालकी ह¯काची 
कागदपĝे (खरेदीखत /बि©स 
पĝ /वाटणीपĝ इ. )   
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21 नळ जोडणी 
आकारामÁये बदल 
करणे  

1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 1250/-   15 
िदवस 

पा. प.ु अिभयंता Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला  

22 ता¾परुते /कायमÎवǘपी 
नळ जोडणी खंडीत 
करणे  

1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 500/-   7 
िदवस 

पा. प.ु अिभयंता Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला  

23 पनु:जोडणी करणे 1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 1250/-   15 
िदवस 

पा. प.ु अिभयंता Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला  

24 वापरामÁये बदल करणे  1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 500/-   15 
िदवस 

पा. प.ु अिभयंता Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला  

25 पाणी देयक तयार करणे  1) िविहत नमुÂयात अज« - - पा. प.ु अिभयंता Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

26 थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला  

1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 100/-   3 
िदवस 

पा. प.ु अिभयंता Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

27 नादǗुÎत मीटर तĎार  1) िविहत नमुÂयात अज« न. प. माफ« त 
िनȎÌचत कर½यात 
आलेले दर  

15 
िदवस 

पा. प.ु अिभयंता  Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला  

28 अनिधकृत नळ जोडणी 
तĎार  

1) िविहत नमुÂयात अज« न. प. माफ« त 
िनȎÌचत कर½यात 
आलेले दर  

7 
िदवस 

पा. प.ु अिभयंता  Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

29 पा½याची दबाव ©मता 
तĎार  

1) िविहत नमुÂयात अज« न. प. माफ« त 
िनȎÌचत कर½यात 
आलेले दर  

3 
िदवस 

पा. प.ु अिभयंता  Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

30 पा½याची गणुवǄा तĎार  1) िविहत नमुÂयात अज« न. प. माफ« त 
िनȎÌचत कर½यात 
आलेले दर  

3 
िदवस 

पा. प.ु अिभयंता  Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

31 Ëयापार Ëयवसाय साठा 
कर½यासाठी  ना-हरकत  
Ģमाणपĝ  

1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 500/-   7 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

32  मंडपासाठी ना-हरकत  1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 500/-   7 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) रÎता पनु:Îथापन करार   
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33  नवीन परवाना देणे  1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 500/-   7 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

34   परवाÂयाचे नतूनीकरण  1) िविहत नमुÂयात अज« न. प. माफ« त 
िनȎÌचत कर½यात 
आलेले दर  

15 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

 

 

2) परवाना झेरॉ¯स  

3) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला 

35  परवाना हÎतांतरण  1) िविहत नमुÂयात अज« न. प. माफ« त 
िनȎÌचत कर½यात 
आलेले दर 

15  
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) परवाना झेरॉ¯स  

3) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला 

36  परवाना दÈुयम Ģत  1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 500/-   7 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

37  Ëयवसायाचे नाव 
बदलणे  

1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 500/-   7 
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

38  Ëयवसाय बदलणे                      - - -        - - - 

39  परवाना/भागीदाराचे 
नाव बदलणे  

1) िविहत नमुÂयात अज« न. प. माफ« त 
िनȎÌचत कर½यात 
आलेले दर 

15  
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

40  भागीदारा´या सं°यते 
बदल ( वाढ/घट)  

1) िविहत नमुÂयात अज« न. प. माफ« त 
िनȎÌचत कर½यात 
आलेले दर 

15  
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

41  परवाना रǈ करणे  1) िविहत नमुÂयात अज« न. प. माफ« त 
िनȎÌचत कर½यात 
आलेले दर 

15  
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

42  कालबाǩ परवाÂयासाठी 
नतूनीकरण सचुना   

1) िविहत नमुÂयात अज« न. प. माफ« त 
िनȎÌचत कर½यात 
आलेले दर 

15  
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

43  नवीन जािहरात/आकाश 
िचÂह परवाना व 
नतूनीकरण  

1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. 2 Ģित वग« फूट  3   
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

44  िसनेमा िचĝीकरण 
परवाना, नवीन परवाना 
व नतूनीकरण  

1) िविहत नमुÂयात अज« 3 िदवसांसाठी Ǘ.  
10000/- ¾यानंतर 
Ģित िदन Ǘ. 
1000/- (Îथािनक 
नागिरकांना सटू )  

15  
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

2) थकबाकी नसÊयाचा 
दाखला 
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45  Ëयवसाय परवाना Îवयं 
नतूनीकरण  

1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. २०००/-   7  
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

46  फटाका िवĎी ना-हरकत 
दाखला  

1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. २०००/-   7  
िदवस 

सहा. कर 
िनरी©क 

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

47  जागा न. प हǈीत 
नसÊयाचा दाखला   

1) िविहत नमुÂयात अज« Ǘ. ५००/-   7  
िदवस 

रचना सहायक  Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

48  वाÎतुिवशारद परवाना  1) िविहत नमुÂयात अज« सÁया सदर  
परवाने ऑनलाईन 
पÁदतीने चाल ू
असÊयाने Ģचिलत 
दराने   

- रचना सहायक Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

49  रÎ¾यावरील खƿे 
बजुिवणे  

1) परुाËयासह िविहत 
नमुÂयात अज« 

उदा. िजओ टगॅ केलेला 
फोटो इ.  

-  5 
िदवस 

Îथाप¾य 
अिभयतंा  

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

50 गटारावरील झाकणे 
सȎुÎथतीत ठेवणे  

1) परुाËयासह िविहत 
नमुÂयात अज« 

उदा. िजओ टगॅ केलेला 
फोटो इ.  

-  5 
िदवस 

Îव´छता 
िनरी©क   

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

51 शहरात Îव´छता ठेवणे  1) परुाËयासह िविहत 
नमुÂयात अज« 

उदा. िजओ टगँ केलेला 
फोटो इ.  

-  5 
िदवस 

Îव´छता 
िनरी©क   

Ģशासकीय 
अिधकारी 

मु°यािधकारी 

52 लॉȋजग हाऊस परवाना 
देणे  

1) िविहत नमुÂयात अज« शासनाचे 
सचूनानसुार 
Îथािनक Îतरावर 
िनȎÌचत केलेले 
शÊुक  

30 
िदवस  

मु°यािधकारी  िजÊहा सहआयु̄ त 
नगरपिरषद 
Ģशासन 

िवभागीय  
सहआयु̄ त 
नगरपिरषद 
Ģशासन   

2) शासन वेळोवेळी िविहत 
करील अशी आवÌयक 
कागदपĝे  

53 लॉȋजग हाऊस 
परवाÂयाचे नतूनीकरण 
करणे  

1) िविहत नमुÂयात अज« शासनाचे 
सचूनानसुार 
Îथािनक Îतरावर 
िनȎÌचत केलेले 
शÊुक  

30 
िदवस  

मु°यािधकारी  िजÊहा सहआयु̄ त 
नगरपिरषद 
Ģशासन 

िवभागीय  
सहआयु̄ त 
नगरपिरषद 
Ģशासन   

2) शासन वेळोवेळी िविहत 
करील अशी आवÌयक 
कागद पĝे  

54  मंगल कायɕलय/सभागहृ 
परवाना देणे  

1) शासन वेळोवेळी िविहत 
करील अशी आवÌयक 
कागद पĝे 

शासनाचे 
सचूनानसुार 
Îथािनक Îतरावर 
िनȎÌचत केलेले 
शÊुक  

30 
िदवस  

मु°यािधकारी  िजÊहा सहआयु̄ त 
नगरपिरषद 
Ģशासन 

िवभागीय  
सहआयु̄ त 
नगरपिरषद 
Ģशासन   
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55 मंगल कायɕलय/सभागहृ 
परवाÂयाचे नतूनीकरण 
करणे 

1) िविहत नमुÂयात अज« शासनाचे 
सचूनानसुार 
Îथािनक Îतरावर 
िनȎÌचत केलेले 
शÊुक  

30 
िदवस  

मु°यािधकारी  िजÊहा सहआयु̄ त 
नगरपिरषद 
Ģशासन 

िवभागीय  
सहआयु̄ त 
नगरपिरषद 
Ģशासन   

2) शासन वेळोवेळी िविहत 
करील अशी आवÌयक 
कागद पĝे  

56 फेरीवाले नȗदणी 
Ģमाणपĝ देणे  

1) िविहत नमुÂयात अज« शासना´या 
Ģचिलत दरानसुार  

15 
िदवस  

मु°यािधकारी  िजÊहा सहआयु̄ त 
नगरपिरषद 
Ģशासन  

िवभागीय  
सहआयु̄ त 
नगरपिरषद 
Ģशासन   

2) शासन वेळोवेळी िविहत 
करील अशी आवÌयक 
कागद पĝे  

57 भिूमगत दरूसंचार 
वािहनी (ऑÃटीकल 
फायबर केबल) टाकणे 
किरता परवानगी देणे  

1) िविहत नमुÂयात अज« नगरिवकास 
िवभाग शासन 
िनण«य Ď. संकीण« -
2021/C. R. 
242/UD-20, 
िदनांक 
19/12/2022 
मधील schedule 
IV नसुार Îथािनक 
Îथरावर िनȎÌचती 
केलेले शÊुक   

60 
िदवस 

मु°यािधकारी िजÊहािधकारी Ģधान सिचव, 
मािहती तंĝªान 
िवभाग व 
अÁय©, 
रा¶यÎतरीय 
दरूसंचार सिमती 

2) नगर िवकास िवभाग 
शासन िनण«य Ď. संकीण« -
2021/C. R. 242/UD-
20, िदनांक 19/12/2022 
मधील schedule III नसुार 
आवÌयक कागदपĝे  

3) शासन वेळोवेळी िविहत 
करील अशी  इतर 
आवÌयक कागदपĝे  

58 महाराÍĘ (नागरी  ©ेĝ) 
व©ृ संर©ण आिण 
संवध«न अिधिनयम, 
1975 मधील कलम 8 
मधील तरतदुीनसुार व©ृ 
तोड परवानगी देणे  

1) शासन वेळोवेळी िविहत 
करील अशी  इतर 
आवÌयक कागदपĝे 

शासना´या 
Ģचिलत दरानसुार 

45 
िदवस 

Îव´छता 
िनरी©क  

मु°यािधकारी संबंिधत 
िनयोजन 
Ģािधकरणा- 
कडील व©ृ 
Ģािधकरण 

59 मोबाईल टॉवर परवाना  1) िविहत नमुÂयात अज« शासना´या 
Ģचिलत दरानसुार 

30 
िदवस 

Îथाप¾य 
अिभयतंा 

मु°यािधकारी मु°यािधकारी 

2) शासन वेळोवेळी िविहत 
करील अशी  इतर 
आवÌयक कागदपĝे 

 

डॉ. सिचनकुमार Ģदीपकुमार पटेल, 
म°ुयािधकारी, 

सरुगाणा नगरपंचायत, सरुगाणा, 
िजÊहा नािशक.  

सरुगाणा, 6 फेĤवुारी 2025.  

--------------------------------------------- 


