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िवषय- महाराÍĘ लोकसेवा ह¯क अिधिनयम, २०१५ नुसार िशराळा नगरपंचायतीने  
           अिधसूिचत केलेÊया सेवा शासन राजपĝात Ģिसǉ करणेबाबत. 

 
संदभ«- मा. सह आय¯तसो, नगरपिरषद Ģशासन संचालनालय, मंुबई यांचेकडील पिरपĝक Ď.  
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 उपरो¯त िवषयास अनुसǘन महाराÍĘ लोकसेवा ह¯क अिधिनयम, २०१५ नुसार िशराळा नगरपंचायत 
िशराळा, िज. सांगली माफ« त नगरपिरषदे´या काय«©ेĝातील नागिरकांना Ǐावया´या सेवांचा तपशील सोबत 
जोड½यात आलेला आहे. तरी सदर तपशीलवार मािहतीची अिधसूचना शासन राजपĝ भाग दोन संकीण« 
सूचना व जािहराती अंतग«त Ģिसǉ कǘन सदरची Ģत या कायɕलयाकडे सादर करणेत यावी िह िवनंती. 

 
 

 

 



    
िशराळा नगरपचंायत, िशराळा िज.सागंली 

-अिधसचूना – 

 महारा᳦ लोकसेवा हᲥ अिधिनयम -२०१५ ची ᮧभावी अंमलबजावणी करणकेरीता सदर अिधिनयमाच े कलम ३ (१)व 
शासना᳇ारे वेळोवेळी िनगᭅत आदशे, शासन िनणᭅय व पᳯरपᮢके या᳇ारे नागᳯरकांना पुरव᭛यात येत असले᭨या एकूण ६५ लोकसेवा, िनयत 
कालमयाᭅदा,पदिनदᱷिशत अिधकारी,ᮧथम अिपलीय अिधकारी,ि᳇तीय अिपलीय अिधकारीया बाबी खालील पᳯरिश᳥ाम᭟ये नमदू 
के᭨याᮧमाण ेिशराळा नगरपंचायती᳇ारे अिधसुिचत करणते यते आहते :-  

पᳯरिश᳥ 

अ. 
ᮓ. 

लोकसवेा सचूी आव᭫यक कागदपᮢ े फᳱ 
िनयत 
काळ 

मयाᭅदा 

पदिनदᱷिशत 
अिधकारी 

ᮧथम अिपलीय 
अिधकारी 

ि᳇तीय 
अिपलीय 
अिधकारी 

१ २ ३ ४ ५ ६ ७ ८ 

१ 
 

ज᭠म ᮧमाणपᮢ दणे े
To issue birth 

certificate 

१.िवहीत नम᭠ुयातील 
अजᭅ 

नगरपंचायत  
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

३ ᳰदवस 

ज᭠म मृ᭜य ू
नᲂदणी 

अिधिनयम - 
१९६९ 
अ᭠वये 

ᮧािधकृत 
अिधकारी 
(सबिंधत 
िवभाग 
ᮧमुख) 

कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

२ 

म᭜ृयु ᮧमाणपᮢ देणे/ 
To issue death 

certificate 

१.िवहीत नम᭠ुयातील 
अजᭅ 

नगरपंचायत
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

३ ᳰदवस 

ज᭠म मृ᭜य ू
नᲂदणी 

अिधिनयम - 
१९६९ 
अ᭠वये 

ᮧािधकृत 
अिधकारी 
(सबिंधत 
िवभाग 
ᮧमुख) 

कायाᭅलयीन 
अिधᭃक म᭎ुयािधकारी 

3 

िववाह नᲂदणी 
ᮧमाणपᮢ दणेे / 

to issue marriage 

certificate 

१.िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

३ ᳰदवस 

िववाह 
नᲂदणी 

अिधिनयम 
१९९८ 
अ᭠वये 

(संबिंधत 
िवभाग 
ᮧमुख) 

कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

४ 

र᭭ता खोदाई परवाना 
दणे/ेRoad cutting 

permission 

 

१.िविहतनम᭠ुयातील 
अजᭅ 
२.सबंिधत न.प.ंची 
कोणतीहीथकबाकᳱ 
नस᭨याचे ᮧमाणपᮢ 
3.शासना᳇ारे वेळोवेळी 
िविहत केली जातील 
अशी इतर आव᭫यक 
कागदपᮢे 
 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

३०ᳰदव
स 

नगर 
अिभयंता 
(᭭थाप᭜य) 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक म᭎ुयािधकारी 



५ 

रा᭔य खा᳒ 
परवा᭠याकरीता 
नागरी ᭭थािनक 

᭭वरा᭔य सं᭭थांचा 
नाहरकत 

दाखला/NOC of 

municipality for 

state license of 

food business 

१.िविहत नम᭠ुयातील 
अजᭅ 
२. सबिंधत न.पं.ची 
कोणतीही थकबाकᳱ 
नस᭨याचे ᮧमाणपᮢ 
३.᭔याइमारतीत 
सदरआ᭭थापना / 
कारखानाहोणार आह े
᭜या इमारतीचे 
भोगवटा ᮧमाणपᮢ व 
सदर᭒या मालकᳱ 
हᲥाबाबतची कागदपᮢे 
४. शासना᳇ारे 
वेळोवेळीिविहत केली 
जातील अशी 
इतर आव᭫यक 
कागदपᮢे 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

 
३० 

ᳰदवस 

᭭व᭒छता 
िनरीᭃक 

कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

६ 

खा᳒ नᲂदणी 
ᮧमाणपᮢाकरीता 
नागरी ᭭थािनक 

᭭वरा᭔य सं᭭थांचा 
आरो᭏यिवषयक 

नाहरकत दाखला/ 
Health NOC of 

municipality for 

state license of 

food business 

१.िविहत नम᭠ुयातील 
अजᭅ 
२.सबंिधत न.प.ंची 
कोणतीही थकबाकᳱ 
नस᭨याचे ᮧमाणपᮢ 
३.᭔याइमारतीत 
सदरआ᭭थापना / 
कारखानाहोणार आह े
᭜या इमारतीचे 
भोगवटा ᮧमाणपᮢ व 
सदर᭒या 
मालकᳱहᲥाबाबतची 
कागदपᮢे 
४.शासना᳇ारे 
वेळोवेळीिविहत केली 
जातील अशी 
इतरआव᭫यक कागदपᮢे 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

 
३० 

ᳰदवस 

᭭व᭒छता 
िनरीᭃक 

कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

७ 

जािहरात 
परवाना/आकाशिच᭠ह 
परवाना(Signange 

License)नवीन 
परवाना व 
नतुणीकरण 

१.िविहत नम᭠ुयातील 
अजᭅ 
२.थकबाकᳱ नस᭨याचे 
ᮧमाणपᮢ 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक  कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

८ 

िसनमेा िचᮢीकरण 
परवाना(Movie 

Shooting License) 
नवीन परवाना व 

नतूनीकरण 

१. िविहत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचे 
ᮧमाणपᮢ 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५ 
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

९ 
 

मालमᱫा कर उतारा 
दणे/ेTo issue 

extract of 

property tax 

१.िवहीत नम᭠ुयातील 
अजᭅ 

२.थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

३ ᳰदवस कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 



१० 

थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला दणे/ेto issue 

no dues 

certificate 

िवहीत नम᭠ुयातील अजᭅ 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

३ ᳰदवस कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक म᭎ुयािधकारी 

११ 

अ) द᭭तऐवजा᭒या 
आधारे मालमᱫा 
ह᭭तांतरण नᲂद 

ᮧमाणपᮢ दणे/ेTo 

issue certificate of 

transfer of 

property 

१. िवहीत नम᭠ुयातील 
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 
३. द᭭तऐवजाची 
ᮧत(खरेदीखत/बिᭃसप
ᮢ/वाटणी पᮢ व इतर 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५ 
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

 

ब) वारसा हᲥाने 
मालमᱫा ह᭭तांतरण 
नᲂद ᮧमाणपᮢ दणे े

/To issue 

certificate of 

transfer of 

property 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२.थकबाकᳱनस᭨याचा 
दाखला. 
३.वारसाहᲥᮧमाणपᮢ 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५ 
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक म᭎ुयािधकारी 

१२ 

न᳞ान ेकर आकारणी/ 
New Tax 

Assessment 

१.िवहीत नम᭠ुयातील 
अजᭅ 
२.भोगवटा ᮧमाणपᮢ 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५ 
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

१३ 

पुनः कर आकारणी/ 
Re-assessment 

of tax 

िवहीत नम᭠ुयातील अजᭅ 
 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५ 
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

१४ 

कराची मागणीपᮢ 
तयार करणे/ To 

prepare tax 

demand notice 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

३ ᳰदवस कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

१५ 

करमाफᳱ िमळण/े To 

get Tax 

Exemption 

१. िवहीत नम᭠ुयातील 
अजᭅ 
२.थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

७ ᳰदवस कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

१६ 

रिहवास नसले᭨या 
मालमᱫांना करात सटु 

िमळण/े To get 

exemption from 

tax to the 

unoccupied 

properties 

१.िवहीत नम᭠ुयातील 
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५ 
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

१७ 
᭭वयंमु᭨याकंन/ Self 

valuation 

 

 
१. िवहीत नमु᭠यातील 

अजᭅ 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५ 
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक म᭎ुयािधकारी 



 

१८ 
आᭃेप नᲂदिवणे/ To 

record objections 

१.िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२.थकबाकᳱ 
नस᭨याचादाखला. 
 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५ 
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

१९ 

उप िवभागाम᭟ये 
मालमᱫा िवभाजन/ 

Division of 

property in sub 

division 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२.थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 
३. मालकᳱ हᲥाची 
कागदपᮢे (खरेदीखत, 

वाटणी पᮢ, बिᭃस पᮢ 
इ.) 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५ 
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

२० 

मालमᱫा पाडण ेव 
पुन:बांधणी कर 
आकारणी/ Tax 

assessment on 

demolishing and 

reconstruction of 

the property 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५ 
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

२१ 
 

नळजोडणी दणेे/To 

issue new water 

connection 

१. िवहीत नम᭠ुयातील 
अजᭅ 
२. जागा मालकᳱ 
कागदपᮢे. 
३. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

पाणीपरुवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

२२ 

जलिन:सारण जोडणी 
दणे/ेTo issue 

drainage/sewer 

connection 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. जागा मालकᳱ 
कागदपᮢे. 
३. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

पाणी पुरवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

२३ 

मालकᳱ हᲥात बदल 
करण/ेTo change 

ownership rights 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 
३. मालकᳱ हᲥाची 
कागदपᮢे (खरेदीखत, 

वाटणी पᮢ, बिᭃस पᮢ 
) 

 

 
नगरपंचायत 

᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५ 
ᳰदवस 

पाणी पुरवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक म᭎ुयािधकारी 

२४ 

नळजोडणी 
आकाराम᭟ये बदल 
करण/ेTo change 

size of water 

connection 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५ 
ᳰदवस 

पाणी पुरवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 



२५ 

ता᭜पुरते/कायम᭭वᱧपी 
नळजोडणी खंडीत 

करणे/To 

disconnect 

temporary/perma

nent water 

connection 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

७ ᳰदवस 
पाणी पुरवठा 

अिभयंता 
कायाᭅलयीन 
अधीᭃक म᭎ुयािधकारी 

२६ 

पुनजोडणी 
करणे/Reconnect 

the connection 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

पाणी पुरवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक म᭎ुयािधकारी 

२७ 

वापरामध ेबदल 
करणे/Change in 

use 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

पाणी पुरवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

२८ 

पाणीदेयक तयार 
करणे/To prepare 

water bill 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

३ ᳰदवस 
पाणी पुरवठा 

अिभयंता 
कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

२९ 

᭡लंबर 
परवाना/Plumber 

License 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

पाणी पुरवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

३० 

᭡लंबर परवाना 
नतुणीकरण 

करणे/Renewal of 

Plumber License 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

पाणी पुरवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

३१ 

थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला No dues 

certificate 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

३   
ᳰदवस 

पाणी पुरवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

३२ 

नादᱧु᭭त मीटर तᮓार 
करण/ेTo complain 

about faulty meter 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

७   
ᳰदवस 

पाणी पुरवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

३३ 

अनिधकृत नळ जोडणी 
तᮓार 

करणे/Unauthorize

d Water 

Connection 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

७   
ᳰदवस 

पाणी पुरवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

३४ 

पा᭛याची दबाव 
ᭃमता 

तᮓार/Complaint 

about water 

pressure 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

३    
ᳰदवस 

पाणी पुरवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 



३५ 

पा᭛याची गुणवᱫा 
तᮓार/Complaint 

about quality of 

water 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

३    
ᳰदवस 

पाणी पुरवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक म᭎ुयािधकारी 

३६ 

पाणी उपसा 
कर᭛यासाठी कᱶ ᮤीय 

भूजल सवᱷᭃण िवभाग 
अथवा इतर संबिधत 

िवभाग यांचे ना 
हरकत 

ᮧमाणपᮢाकरीता 
नागरी ᭭थािनक 

᭭वरा᭔य सं᭭थेचे पाणी  
अनुपल᭣धता 

ᮧमाणपᮢ दणे/ेto 

issue certificate of 

non-availability of 

Water from water 

supply agency 

required for noc 

for water 

abstraction from 

central ground 

authority/relevant 

authority   

१. िविहत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. सबिंधत न.पं.ची 
कोणतीही  थकबाकᳱ 
नस᭨याचे ᮧमाणपᮢ 
३. ना-हरकत ᮧमाणपᮢ 
ᳰद᭨यानंतर भोगवटा 
ᮧमाणपᮢ घणेेबाबतच े
व पजᭅ᭠य जल पुनभᭅरण 
करणबेाबतचे 
ᮧित᭄ापᮢ 
४. शासना᳇ारे 
वेळोवेळी 
िविहत केली जातील 
अशी 
इतर आव᭫यक 
कागदपᮢे 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

३० 
ᳰदवस 

पाणी पुरवठा 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

३७ 
 

झोन दाखला दणेे/To 

issue zone 

certificate 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. ७/१२ उतारा/िसटी 
स᭪हᱷ उतारा. 
३. मोजणी 
नकाशा/िसटी स᭪हᱷ 
नकाशा 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

७ ᳰदवस 
संबंिधत 

िवभाग ᮧमुख  
कायाᭅलयीनअ

िधᭃक म᭎ुयािधकारी 

३८ 
भाग नकाशा दणेे/To 

issue part map 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. ७/१२ उतारा/िसटी 
स᭪हᱷ उतारा. 
३. मोजणी 
नकाशा/िसटी स᭪हᱷ 
नकाशा 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर ३ ᳰदवस 

संबंिधत 
िवभाग ᮧमुख 

कायाᭅलयीन 
अिधᭃक म᭎ुयािधकारी 

३९ 

बांधकाम परवाना 
दणे/ेTo issue 

building 

permission 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. वा᭭तू िवशारदाचा 
दाखला. 
३. मालकᳱ हᲥाची 
कागदपᮢे. 
४. बांधकाम आराखडा 
नकाशा. 
५. मोजणी नकाशा. 

 

शासन/ 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

६० 
ᳰदवस 

संबंिधत 
िवभाग ᮧमुख 

कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 



६. मंजरू रेखाकंनाची 
ᮧत.ऑनलाईन प᳍ती 

४० 

जोत ेᮧमाणपᮢ 
दणे/ेTo issue plinth 

completion 

certificate 

१. िवहीत नम᭠ुयातील 
अजᭅ 
२. बांधकाम ᮧारंभ 
ᮧमाणपᮢ 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

१५ 
ᳰदवस 

संबंिधत 
िवभाग ᮧमुख 

कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

४१ 

भोगवटा ᮧमाणपᮢ 
दणे/े To issue 

occupancy 

certificate 

१. िवहीत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. बांधकाम ᮧारंभ 
ᮧमाणपᮢ 
३. जोत ेᮧमाणपᮢ. 
४. घर मालक/ व᭭तू 
िवशारद यांचे पणूᭅ᭜वाचे 
᭭वयंघोषणापᮢ 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर ३० 

ᳰदवस 

संबंिधत 
िवभाग ᮧमुख 

कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

४२ 

᳞ापार ᳞वसाय 
साठा करणेसाठी 

नाहरकत ᮧमाणपᮢ 
िमळण/े Trade 

NOC 

यो᭏य ᮧकारे भरललेे 
अजᭅ 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

७ ᳰदवस कर िनरीᭃक  कायाᭅलयीन 
अिधᭃक म᭎ुयािधकारी 

४३ 
मंडपासाठी नाहरकत 

ᮧमाणपᮢ दणे/े 
Mandap NOC 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ. 
२. र᭭ता पुन᭭थाᭅपन 
करार 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

७ ᳰदवस कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

४४ 

नवीन परवाना 
िमळण/े Getting 

New Licenses 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

४५ 

परवा᭠याचे 
नतुणीकरण/ 

Renewal of 

Licenses 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अधीᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

४६ 

परवाना ह᭭तांतरण/ 
Transfer of 

Licenses 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

४७ 

परवाना द᭦ुयम ᮧत/ 
Duplicate Copy of 

License 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

४८ ᳞वसायाचे नाव १. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े नगरपंचायत १५  कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन म᭎ुयािधकारी 



बदलण/े Change in 

name of business 

अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

ᳰदवस अिधᭃक 

४९ 

᳞वसाय बदलणे/ 
Change the 

business 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟तकेलले े
दर 

१५  
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अिधᭃक म᭎ुयािधकारी 

५० 

 
परवाना/भागीदाराचे 

नाव बदलण/े 
Change the 

business 

holder/Partner 

 

 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

५१ 

भागीदारा᭒ंया स᭎ंयेत 
बदल(वाढ/कमी)/ 

Change number 

of partners 

(increase/Decrea

se) 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

५२ 

परवाना र᳎ करण/े 
Cancellation of 

Licenses 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक 

कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

५३ 

कालबा᳭ 
परवानासाठी 

नतुणीकरण सुचना/ 
Notice for 

renewal of 

expired Licenses 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचा 
दाखला. 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

१५  
ᳰदवस 

कर िनरीᭃक 

कायाᭅलयीन 
अिधᭃक म᭎ुयािधकारी 

५४ 

᳞वसाय परवाना 
᭭वयं-नुतनीकरण 
(ऑटो- ᳯर᭠युअल) 

Auto-renewal of 

Trade License 

१. िविहत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. थकबाकᳱ नस᭨याचे 
ᮧमाणपᮢ 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

 
१५  

ᳰदवस 

कर िनरीᭃक 

कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

५५ 

मोबाईल टावर 
परवाना/Mobile 

Tower Permission 

१.िविहत नम᭠ुयातील 
अजᭅ. 
२.मािहती तंᮢ᭄ान 
िवभाग यांनी ᳰदललेा 
परवाना. 
३. सबिंधत 
इमारती᭒या 
मालकᳱहᲥाचा पुरावा 
४.वैध भाडकेरारनामा 

शासन 
᭭तरावर 
िनि᳟त  

केलेले दर/ 
नगरपंचायत 

᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

६० 
ᳰदवस 

बांधकाम 
अिभयंता 

कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 



५.᭭थळाचा नकाशा 

(1:1000) 

६. ᭔या इमारतीवर 
टॉवर उभारायचा आह े
᭜याचे वैध भोगवटा 
ᮧमाणपᮢ 
७. सबिंधत 
इमारती᭒या/जिमनी
᭒या मालकाचे ना-
हरकत ᮧमाणपᮢ 
८.सᭃम ᮧािधका-याचा  
अिᲨशमन ना-हरकत 
दाखला 
९.सᭃम ᮧािधका-याच े 
संरचना᭜मक ि᭭थरता 
ᮧमाणपᮢ 
१०. पयाᭅवरण 
िवभागाची ना-हरकत 
११. सबंिधत नागरी 
᭭थािनक ᭭वरा᭔य 
सं᭭थेचे ना-दये 
ᮧमाणपᮢ 
१२. शासन वेळोवेळी 
िनि᳟त करेल असे इतर 
आव᭫यक 
परवाने/द᭭तऐवज 

५६ लॉिजग हाउस 
परवाना देण.े 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
२. शासन वेळोवेळी 
िविहत करील अशी 
आव᭫ यक कागदपञे . 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

३० 
ᳰदवस  

म᭎ु यािधकारी  

िज᭨ हा  
सह आयु᭍ त 
(नगरपᳯरषद 
ᮧशासन ) 

िवभागीय  
सह आय᭍ु त 
नगरपᳯरषद 

ᮧशासन  
 
 

५७
  

लॉिजग हाउस 
परवा᭠ याचे 

नतुनीकरण करण.े 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
२. शासन वेळोवेळी 
िविहत करील अशी 
आव᭫ यक कागदपञे . 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

३० 
ᳰदवस  

म᭎ु यािधकारी  

िज᭨ हा 
 सह आयु᭍ त 
(नगरपᳯरषद 

ᮧशासन) 

 
िवभागीय  

सह आय᭍ु त 
नगरपᳯरषद 

ᮧशासन  
 
 

 
५८ 

 

मंगल कायाᭅलय 
/सभागृह वगैरे 
परवाना देण.े 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
२. शासन वेळोवेळी 
िविहत करील अशी 
आव᭫ यक कागदपञे . 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

३० 
ᳰदवस  

म᭎ु यािधकारी  

िज᭨ हा  
सह आयु᭍ त 
(नगरपᳯरषद 

ᮧशासन) 

 
िवभागीय  

सह आय᭍ु त 
नगरपᳯरषद 

ᮧशासन  
 
 



 

 
५९ 

मंगल कायाᭅलय 
/सभागृह परवा᭠ याचे 
नतुनीकरण करण.े 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
२. शासन वेळोवेळी 
िविहत करील अशी 
आव᭫ यक कागदपञे  

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

३० 
ᳰदवस  

म᭎ु यािधकारी  

िज᭨ हा 
 सह आयु᭍ त 
(नगरपᳯरषद 

ᮧशासन) 

 
िवभागीय  

सह आय᭍ु त 
नगरपᳯरषद 

ᮧशासन  
 
 

 

 
६० 

फेरीवाल ेनᲂदणी 
ᮧमाणपञ दणेे. 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
२. शासन वेळोवेळी 
िविहत करील अशी 
आव᭫ यक कागदपञे . 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

३० 
ᳰदवस  

म᭎ु यािधकारी  

िज᭨ हा 
सह आयु᭍ त 
(नगरपᳯरषद 
ᮧशासन ) 

 
िवभागीय  

सह आय᭍ु त 
नगरपᳯरषद 

ᮧशासन  
 
 

६१ 

भमूीगत दरूसंचार 
वािहनी ऑ᭡ टीकल 

फायबर केबल 
टाक᭛ याकरीता 
परवानगी दणे.े 

१. िविहत नमु᭠यातील 
अजᭅ 
२. नगरिवकास िवभाग 
शासन िनणᭅय ᮓमाकं 
सकंᳱणᭅ -२०२१ 
/C.R.२४२ /UD-२० 
ᳰदनाकं १९/१२/२०२२ 
मधील  Schedule 

IIIनूसार आव᭫ यक 
कागदपञे.  
३ . शासन वेळोवळेी 
िविहत करील अशी 
आव᭫ यक कागदपञे . 

. 
नगरिवकास 

िवभाग 
शासन िनणᭅय 

ᮓमांक 
सकंᳱणᭅ -
२०२१ 

/C.R.२४२ 

/UD-२० 
ᳰदनाकं 

१९/१२/२०
२२ मधील  
Schedule 

IVनूसार 
᭭ थािनक 
᭭ तरावर 
िनि᳟त 

केलेले शु᭨ क   

६० 
ᳰदवस  

म᭎ु यािधकारी िज᭨हािधकारी 

ᮧधान सिचव, 
मािहती 
तंञ᭄ान 
िवभाग व 
अ᭟ यᭃ, 

रा᭔ य᭭ तरीय 
दरूसंचार 
सिमती  

६२ 

 

 

महारा᭬ ᮝ नागरी ᭃेञे 
वᭃृ सरंᭃण आिण 
संवधᭅन अिधिनयम 

१९७५ मधील 
तरतूदीनसुार वृᭃ तोड 

परवानगी दणे.े 

१. यो᭏य ᮧकारे भरलेल े
अजᭅ 
२. शासन वेळोवेळी 
िविहत करील अशी 
आव᭫ यक कागदपञे . 

नगरपंचायत  
᭭तरावर 
िनि᳟त 
केलेल ेदर 

४५ 
ᳰदवस 

संबिधत 
ᮧािधकरणाचे 
वᭃृ 
अिधकारी  

 संबंिधत 
िनयोजन 
ᮧािधकरणाच े
म᭎ु यािधकारी 

संबिधत 
ᮧािधकरणा 
किडल  वृᭃ 
ᮧािधकरण 

६३ 
र᭭᭜यावरील ख᲻ े

बुजिवण े 

 पुरा᳞ासह अजᭅ उदा. 
जीओ  टॅग  केलेल े 
फोटो इ᭜यादी . 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

५ ᳰदवस 
बांधकाम 

िवभाग ᮧमुख  
कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

६४ 
गटारावरील झाकण े

सुि᭭थतीत ठेवणे  

 

पुरा᳞ासह अजᭅ उदा. 
जीओ  टॅग केलेले  फोटो 

इ᭜यादी .  

 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

५ ᳰदवस 
बांधकाम 

िवभाग ᮧमुख  
कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 



६५ 
शहरात ᭭व᭒छता 

ठेवणे  

पुरा᳞ासह अजᭅ उदा. 
जीओ  टॅग केललेे  फोटो 
इ᭜यादी . 

नगरपंचायत 
᭭तरावर 
िनि᳟त 

केलेल ेदर 

१ᳰदवस 
आरो᭏य 

िवभाग ᮧमुख  
कायाᭅलयीन 
अिधᭃक 

म᭎ुयािधकारी 

 

 

 
(िनतीन गाढव)े 

       म᭎ुयािधकारी 
िशराळा नगरपचंायत, िशराळा   

  

 




