
अ.ø लोकसेवांची सचूी आवÔयक कागदपý फì िनयत कालमयाªदा पदिनद¥शीत  अिधकारी
ÿथम अिपलीय 

ÿािधकारी
िÓदतीय अिपलीय ÿािधकारी

1 जÆम ÿमाणपý देणे िविहत नमुÆयातील अजª 50 Ł ÿित ÿत 3 िदवस
जÆम व मृÂयू नŌदणी अिधिनयम- १९६९ अÆवये 
ÿािधकृत अिधकारी (सबंंिधत िवभाग ÿमुख)

कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

4 थकबाकì नसÐयाचा दाखला देणे िविहत नमुÆयातील अजª 50 Ł ÿित ÿत 3 िदवस कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. थकबाकì नसÐयाचा

दाखला

३. दÖतऐवजाची ÿत खरेदी खत/ब±ीस पý वाटणीपý

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. थकबाकì नसÐयाचा

दाखला

३. वारस ह³क ÿमाणपý

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२.७/१२ उतारा/िसटी

सÓह¥ उतारा

3.मोजणी नकाशािसटी सव¥ नकाशा

१िवहीत नमुÆयाती अजª

2 सातबार उतारा /िसटी सव¥ उतारा

3.मोजणी नकाशा/िसटी सव¥ नकाशा

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. वाÖतुिवशारदाचा

दाखला.

३. मालकì ह³काची

कागदपýे

४. बांधकाम आराखडा

नकाशा ५ÿती.

५. मोजणी नकाशा

६. मंजूर रेखांकनाची ÿत

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. बांधकाम ÿारंभ ÿमाणपý

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. बांधकाम ÿारंभ ÿमाणपý

 3. जोते ÿमाणपý

4 घर मालक/ वाÖतुिवषारद यांचे पुनªÂवाचे Öवयंघोषणापý

१. िविहत नमुÆयातील अजª

2 जागा मालकìचे कागदपýे

3. थकबाकì नसÐयाचादाखला

कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

3 मालम°ा कर उ°ारा देणे िविहत नमुÆयातील अजª 50 Ł ÿित ÿत 3 िदवस कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

2 मृÂयू ÿमाणपý देणे िविहत नमुÆयातील अजª 50 Ł ÿित ÿत 3 िदवस
जÆम व मृÂयू नŌदणी अिधिनयम- १९६९ अÆवये 
ÿािधकृत अिधकारी (सबंंिधत िवभाग ÿमुख)

250 Ł 15 िदवस कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

6 झोन दाखला देणे 1000 Ł ÿित ÿत 7 िदवस बांधकाम िवभाग ÿमुख

5

अ) दÖतऐवजा¸या आधारे मालम°ा 
हÖतांतरण नŌद ÿमाणपý देणे

एकुण खरेदी मुÐया¸या 1 ट³के 
बखळ जागेसाठी व 0.5 ट³के 

बांधील जागेसाठी
15 िदवस कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

ब) वारसा ह³काने मालम°ा हÖतांतरण नŌद 
ÿमाणपý देणे

कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

7 1000 Ł ÿित ÿत 3 िदवस बांधकाम िवभाग ÿमुख कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारीभाग नकाशा देणे

मु´यािधकारी

9 जोते ÿमाणपý 1000 Ł ÿित ÿत  15 िदवस बांधकाम िवभाग ÿमुख कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

8 बांधकाम परवाना देणे ÿणालीनुसार 60 िदवस बांधकाम िवभाग ÿमुख कायाªलयीन अिध±क

मु´यािधकारी

11 नळ जोडणी देणे

कने³शनफì २०८० Ł, जोडणी 
फì अधाª इचं नळासाठी -

Óयावसाईक कर िबल २००० Ł 
ÿितवषª व घरगुती कर िबल 

१००० Ł

15 िदवस  िवभाग ÿमुख कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

10 भोगवटा ÿमाणपý देणे 1000 Ł ÿित ÿत 30 िदवस बांधकाम िवभाग ÿमुख कायाªलयीन अिध±क

महाराçĚ लोकसेवा हÈक अÚयादेश, २०१५ चा महाराçĚ, अÚयादेश Đ. ५ Íया कलम 3(१) अÛवये ĤाÜत अͬधकारानसुार मा. मुÉयाͬधकारȣ, नगरपǐरषद वरणगाव याɮवारे उÈत 
अÚयादेशाÍया Ĥयोजनाथ[ महाराçĚ नगरपǐरषदा, नगरपचंायती व औɮयोͬगक नागरȣ अͬधǓनयम १९६५ अÛवये व नागǐरकांना वरणगाव नगरपǐरषदेकडून परुͪवÖयात येत असलेãया 
लोकसेवा, Ǔनयत कालमया[दा, पदǓनदȶͧशत अͬधकारȣ, Ĥथम आͨण ɮͪवतीय Ĥाͬधकारȣ या बाबी खालȣल पǐरͧशçटामÚये नमूद केãयाĤमाणे अͬधसूͬ चत करȣत आहे.

वरणगाव नगर पǐरषद काया[लय वरणगाव 



१. िविहत नमुÆयातील अजª

2 जागा मालकìचे कागदपýे

3. थकबाकì नसÐयाचा

दाखला

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. भोगवटा ÿमाणपý

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. थकबाकì नसÐयाचा दाखला

१. िविहत नमुÆयातील अजª

 २. थकबाकì नसÐयाचा दाखला

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. थकबाकì नसÐयाचा दाखला

१. िविहत नमुÆयातील अजª

 २. थकबाकì नसÐयाचा दाखला

3. मालकì ह³काची कागदपýे/नŌदणीकृत खरेदी खत

िविहत नमुÆयातील अजª

२. थकबाकì नसÐयाचा दाखला

१. िविहत नमुÆयातील अजª दाखला

२. थकबाकì नसÐयाचा

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. थकबाकì नसÐयाचा दाखला

3 मालकì ह³काची कागदपýे (खरेदी खत 
वाटणीपý/ब±ीसपý इ.ं

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. मालकì ह³क कागदपýे

३. थकबाकì नसÐयाचा दाखला

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. मालकì ह³क कागदपýे

३. थकबाकì नसÐयाचा दाखला

मु´यािधकारी12 जलिनÖÖसारण जोडणी 1000 Ł 15 िदवस  िवभाग ÿमुख कायाªलयीन अिध±क

मु´यािधकारी

14 पुनः कर आकारणी िविहत नमुÆयातील अजª 200  Ł 15 िदवस कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

13 नÓयाने कर आकारणी 200  Ł 15 िदवस कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क

कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

16 करमाफì िमळणे 200  Ł 7 िदवस कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

15 कराची मागणीपý तयार करणे िविहत नमुÆयातील अजª 200  Ł 3 िदवस कर िनरी±क

कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

18 मालम°ा कर उतारा देणे 50 Ł 3 कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

17 थकबाकì नसÐयाचा दाखला देणे १. िविहत नमुÆयातील अजª 200  Ł 3 िदवस कर िनरी±क

मु´यािधकारी

20
मालम°ा हÖतांतरण नŌद ÿमाणपý देणे/  इतर 

मागाªने
200  Ł 15 िदवस कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

19
रिहवास नसलेÐया मालम°ांना करात सटु 

िमळणे
200  Ł 15 िदवस कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क

मु´यािधकारी

22 आ±ेप नŌदिवणे 200  Ł  15 िदवस कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

21 ÖवयंमÐुयांकन 200  Ł 15 िदवस कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क

25 निवन नळजोडणी

कने³शनफì २०८० Ł, जोडणी 
फì अधाª इचं नळासाठी -

Óयावसाईक कर िबल २००० Ł 
ÿितवषª व घरगुती कर िबल 

१००० Ł

15 िदवस पाणीपुरवठा  अभीयंता कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

मु´यािधकारी

24
मालम°ा पाडणे व पुनः बांधणी कर 

आकारणी
१. िविहत नमुÆयातील अजª २. थकबाकì नसÐयाचा 

दाखला
2000 Ł 15 िदवस कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

23 उप िवभागामÅये मालम°ा िवभाजन 500 Ł 15 िदवस कर िनरी±क कायाªलयीन अिध±क

मु´यािधकारी26 मालकì ह³कात बदल करणे 500 Ł 7 िदवस पाणीपुरवठा  अभीयंता कायाªलयीन अिध±क



१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. थकबाकì नसÐयाचा दाखला

 ताÂपुरते / कायमÖवłपी १. िविहत नमुÆयातील अजª

नळजोडणी खंडीत करणे २. थकबाकì नसÐयाचा दाखला

30 वापरामÅये बदल करणे
१. िविहत नमुÆयातील अजª २. थकबाकì नराÐयाचा     
दाखला

200  Ł 15 पाणीपुरवठा  अभीयंता कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

१. िविहत नमुÆयातील अजª २. शै±िणक अहªतेबाबतचे

३. थकबाकì नसÐयाचा

दाखला

अनिधकृत

नळ जोडणी तøार

१. योµय ÿकारे भरललेे अजª

२. रÖता पुनÖथाªपन करार

१. योµय ÿकारे भरललेे अजª

२. कोणतीही थकबाकì नसÐयाचे ÿमाणपý

१. योµय ÿकारे भरललेे अजª

२. कोणतीही थकबाकì नसÐयाचे ÿमाणपý

१. योµय ÿकारे भरललेे अजª

२. कोणतीही थकबाकì नसÐयाचे ÿमाणपý

१. योµय ÿकारे भरललेे अजª

२. कोणतीही थकबाकì नसÐयाचे ÿमाणपý

१. योµय ÿकारे भरललेे अजª

२. कोणतीही थकबाकì नसÐयाचे ÿमाणपý

१. योµय ÿकारे भरललेे अजª

२. कोणतीही थकबाकì नसÐयाचे  ÿमाणपý

27 नळजोडणी आकारामÅये बदल करणे 200  Ł 15 िदवस पाणीपुरवठा  अभीयंता कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी29 पुनः जोडणी करणे
१. िविहत नमुÆयातील अजª २. थकबाकì नसÐयाचा 
दाखला

500  Ł 15 िदवस पाणीपुरवठा  अभीयंता

28 200  Ł 7 िदवस पाणीपुरवठा  अभीयंता कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

32 Èलबंर परवाना
१. िविहत नमुÆयातील अजª २. थकबाकì नसÐयाचा 
दाखला

500  Ł 15 िदवस पाणीपुरवठा  अभीयंता कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

31 पाणी देयक तयार करणे िविहत नमुÆयातील अजª 200  Ł 3 िदवस पाणीपुरवठा  अभीयंता

मु´यािधकारी

34  थकबाकì नसÐयाचा दाखला िविहत नमुÆयातील अजª 50 Ł ÿित ÿत  3 िदवस पाणीपुरवठा  अभीयंता कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

33 Èलबर परवाना नुतनीकरण करणे 500  Ł 15 िदवस पाणीपुरवठा  अभीयंता कायाªलयीन अिध±क

कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

36 िविहत नमुÆयातील अजª 500  Ł 7 िदवस पाणीपुरवठा  अभीयंता कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

35 नादुłÖत िमटर तøार करणे िविहत नमुÆयातील अजª 500  Ł 7 िदवस पाणीपुरवठा  अभीयंता

कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

38 पाÁयाची गुणव°ा तøार िविहत नमुÆयातील अजª 500  Ł 3 िदवस पाणीपुरवठा  अभीयंता कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

37 पाÁयाची दबाव ±मता तøार िविहत नमुÆयातील अजª 500  Ł 3 िदवस पाणीपुरवठा  अभीयंता

39

40 500  Ł

मु´यािधकारी

मंडपसाठी नाहकरत ÿमाणपý 7 िदवस िलपीक कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

१) Óयापार / Óयवसाय / साठा करणेसाठी ना 
हरकत ÿमाणपý

१. योµय ÿकारे भरललेे अजª 500  Ł 7 िदवस िलपीक कायाªलयीन अिध±क

मु´यािधकारी

42 परवाÆयाचे नतुणीकरण 500  Ł 15 िदवस िलपीक कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

41 नवीन परवाना िमळणे 500  Ł 15 िदवस िलपीक कायाªलयीन अिध±क

मु´यािधकारी

44 परवाना दुÍयम ÿत 500  Ł 15िदवस िलपीक कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

43 परवाना हÖतांतरण 500  Ł 15 िदवस िलपीक कायाªलयीन अिध±क

मु´यािधकारी45 Óयवसायाचे नाव बदलणे 500  Ł 15 िदवस िलपीक कायाªलयीन अिध±क

कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

47 कालबाĻ परवानासाठी नुतणीकरण सचूना 1००० Ł  15 िदवस िलपीक कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

46 परवाना रĥ करणे १. योµय ÿकारे भरललेे अजª 200 Ł 15 िदवस िलपीक



१. िविहनमुÆयातील अजª

२. सबंंिधत न.पा./न.प.ं ची कोणतीही थकबाकì 
नसÐयाचे ÿमाणपý

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. सबंंिधत न.पा./न.प.ं ची कोणतीही थकबाकì 
नसÐयाचे ÿमाणपý

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. सबंंिधत न.पा./न.प.ं ची कोणतीही थकबाकì 
नसÐयाचे ÿमाणपý

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. मािहती तýं²ान िवभाग यांनी िदलेला परवाना

३. सबंंिधत इमारती¸या मालकìह³काचा पुरावा

४. वैध भाडेकरारनामा

५. Öथळाचा नकाशा (१:१०००)

६. ºया इमारतीवर टॉवर उभारायचा आहे Âयाचे वैध 
भोगवटा ÿमाणपý

७. सबंंिधत इमारती¸या/जिमनी¸या मालकाचे ना-हरकत 
ÿमाणपý

८. स±म ÿािधकाöयाचा अिµनशमन ना-हरकत दाखला

. स±म ÿािधकाöयाचे सरंचनाÂमक िÖथरता ÿमाणपý

१०. पयाªवरण िवभागाची ना-हरकत

११. सबंिधत नागरी Öथािनक Öवराºय सÖंथेचे ना-देय 
ÿमाणपý

१२. शासन वेळोवेळी िनिĲत करेल असे इतर आवÔयक 
परवाने/ दÖतऐवज

रÖता खोदाई परवानगी देणे((To grant road 
cutting permission)

१. िविहत नमुÆयातील अजª

नवीन परवाना व नतुनीकरण
२. सबंंिधत न.प./न.प.ंची कोणतीही थकबाकì नसÐयाचे 
ÿमाणपý ३. शासनाĬारे वेळोवेळी िविहत केली जातील 
अशी इतर आवÔयक कागदपýे

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. सबंंिधत न.प./न.प.ंची कोणतीही थकबाकì नसÐयाचे 
ÿमाणपý

 ३. ºया इमारतीत सदरआÖथापना / कारखाना होणार 
आहे Âया इमारतीचे भोगवटा ÿमाणपý आिण सदर¸या 
मालकì ह³काबाबतची कागदपýे

 4. शासनाĬारे वेळोवेळी िविहत केली जातील अशी इतर 
आवÔयक

कागदपýे

Öव¸छता िनरी±क मु´यािधकारी
अितरीĉ मु´यािधकारी 

/उपमु´यािधकारी

52 2000 Ł 30 िदवस नगर अिभयंता (ÖथापÂय) मु´यािधकारी
अितरीĉ मु´यािधकारी 

/उपमु´यािधकारी

53

राºया¸या खाīपदाथा«साठी नागरी Öथािनक 
Öवराºय ÖपĶीकरणाचे ना-हरकत ÿमाणपý 
देणे( To issue NOC form municipality 
or other local body for state licience 
for food business)

1000 Ł 30 िदवस

िसनेमा िचýीकरण परवाना (Movie 
Shooting License) नवीन परवाना व 
नुतणीकरण

5000 Ł १५ िदवस कायªलय अिध±क कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी

४९ 3000 Ł

51 60 िदवस बांधकाम अिभयंता मु´यािधकारी
मोबाईल टॉवर परवाना ( mobile tower 
aproval) ( ground base tower and 

roof top tower)
5000 Ł

अितरीĉ 
मु´यािधकारी/उपमु´या

िधकारी

50 1000 Ł १५ िदवस कायªलय अिध±क कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारी
Óयवसाय परवाना Öवयं- नुतनीकरण (ऑटो- 

åरÆयुअल)

१५ िदवस कायªलय अिध±क कायाªलयीन अिध±क मु´यािधकारीजािहरात परवाना/ आकाशिचÆह

४८



१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. सबंंिधत न.प./न.प.ंची कोणतीही थकबाकì नसÐयाचे 
ÿमाणपý

३. ºया इमारतीत सदर आÖथापना / कारखाना होणार 
आहे Âया इमारतीचे भोगवटा ÿमाणपý आिण सदर¸या 
मालकì ह³काबाबतची कागदपýे

4. शासनाĬारे वेळोवेळी िविहत केली जातील अशी इतर 
आवÔयक कागदपýे

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. शासन वेळोवेळी िविहत करील अशी आवÔयक 
कागदपýे

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. शासन वेळोवेळी िविहत करील अशी आवÔयक 
कागदपýे

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. शासन वेळोवेळी िविहत करील अशी आवÔयक 
कागदपýे

१. िविहत नमुÆयातील अजª

2शासन वेळोवेळी िविहत करील अशी आवÔयक 
कागदपýे

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. शासन वेळोवेळी िविहत करील अशी आवÔयक 
कागदपýे

१. िविहत नमुÆयातील अजª

२. शासन वेळोवेळी िविहत करील अशी आवÔयक 
कागदपýे

61 लॉिजंग हाऊस परवाना देणे. 1000 Ł 30 िदवस सबंंिधत नगरपåरषद / नगरपंचायतीचे मु´यािधकारी
सबंंिधत िजÐĻाचे 
िजÐहा सह आयुĉ 

(नगरपåरषद ÿशासन)

सबंंिधत िवभागाचे िवभागीय सह 
आयुĉ (नगरपåरषद ÿशासन)

62 लॉिजंग हाऊस परवाÆयाचे नतुनीकरण करणे. 1000 Ł 30 िदवस सबंंिधत नगरपåरषद / नगरपंचायतीचे मु´यािधकारी
सबंंिधत िजÐĻाचे 
िजÐहा सह आयुĉ 

(नगरपåरषद ÿशासन)

सबंंिधत िवभागाचे िवभागीय सह 
आयुĉ (नगरपåरषद ÿशासन)

60 500 Ł सबंंिधत ÿािधकरणाचे वृ± अिधकारी
सबंंिधत िनयोजन 

ÿािधकरणाचे 
मु´यािधकारी

सबंंिधत िनोजनातील 
ÿािधकरणाकडील  वृ± 

ÿािधकरणा
४५ िदवस

महाराÕů (नागरी ±ेýे) वृ± सरं±ण आिण 
सवंधªन अिधिनयम, १९७५ मधील कलम ८ 
मधील तरतुदéनुसार  वृ± तोड परवानगी देणे.

59 फेरीवाले नŌदणी ÿमाणपý देणे. 500 Ł 15 िदवस सबंंिधत नगरपåरषद / नगरपंचायतीचे मु´यािधकारी
सबंंिधत िजÐĻाचे 
िजÐहा सह आयुĉ 

(नगरपåरषद ÿशासन)

सबंंिधत िवभागाचे िवभागीय सह 
आयुĉ (नगरपåरषद ÿशासन)

57 मंगल कायाªलय / सभागृह वगैरे परवाना देणे. 30 िदवस सबंंिधत नगरपåरषद / नगरपंचायतीचे मु´यािधकारी
सबंंिधत िजÐĻाचे 
िजÐहा सह आयुĉ 

(नगरपåरषद ÿशासन)

सबंंिधत िवभागाचे िवभागीय सह 
आयुĉ (नगरपåरषद ÿशासन)

मंगल कायाªलय / सभागृह वगैरे परवाÆयाचे 
नुतनीकरण करणे.

१. िविहत नमुÆयातील अ. शासन वेळोवेळी िविहत करील 
अशी आवÔयक कागदपýे

30 िदवस सबंंिधत नगरपåरषद / नगरपंचायतीचे मु´यािधकारी
सबंंिधत िजÐĻाचे 
िजÐहा सह आयुĉ 

(नगरपåरषद ÿशासन)

सबंंिधत िवभागाचे िवभागीय सह 
आयुĉ (नगरपåरषद ÿशासन)

1000 Ł

500 Ł

56 फेरीवाले नŌदणी ÿमाणपý देणे. 500 Ł 15 िदवस सबंंिधत नगरपåरषद / नगरपंचायतीचे मु´यािधकारी
सबंंिधत िजÐĻाचे 
िजÐहा सह आयुĉ 

(नगरपåरषद ÿशासन)

सबंंिधत िवभागाचे िवभागीय सह 
आयुĉ (नगरपåरषद ÿशासन)
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खादय नŌदणी ÿमाणपýाकरीता नागरी 
Öथािनक Öवराºय सÖंथेचे आरोµयिवषयक 
नाहरकत ÿमाणपý देणे (To issue health 
Noc by Municipality /Panchayat for 
Food Registration certificate)

1000 Ł 30 िदवस Öव¸छता िनरी±क मु´यािधकारी
अितरीĉ मु´यािधकारी 

/उपमु´यािधकारी

                                                                सͬचन राऊत                                              
                                                                        मुÉयͬधकारȣ                                      

                         नगरपǐरषद वरणगाव
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