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म°ुयािधकारी यांजकडून 
इगतपरुी नगरपिरषद, इगतपरुी 

Ďमांक इनपा/आÎथा/३६४/२०२५.– "महाराÍĘ लोकसेवा ह¯क अÁयादेश, २०१५" चा महाराÍĘ, अÁयादेश Ď. ५ ´या कलम ३(१) 

अÂवये ĢाÃत अिधकारानुसार मा. मु°यािधकारी, इगतपुरी  नगरपिरषद, इगतपुरी  याǎारे उ¯त आदेशा´या Ģयोजनाथ« नागिरकांना इगतपुरी 

नगरपिरषद माफ« त पुरिव½यात येत असलेली लोकसेवा, िनयत कालमयɕदा, पदिनदȃिशत अिधकारी, Ģथम आिण िǎतीय अिपलीय Ģािधकारी  या 

बाबी खालील पिरिशÍटामÁये नमूद केÊयाĢमाणे अिधसूिचत करीत आहे. 

पिरिशÍट 

Ģथम अिपलीय अिधकारी: कायɕलयीन अधी©क  

िǎतीय अिपलीय अिधकारी: मु°यािधकारी  

अ.Ď. सेवा आवÌयक कागदपĝे शुÊक / कर (Ǘपयांत) कालमयɕदा पदिनदȃिशत 

अिधकारी 

१ जÂम Ģमाणपĝ देणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे   
५० ०३ िदवस  जÂम-मृ¾य ूिलिपक  

२ मृ¾य ूĢमाणपĝ देणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे   
५० ०३ िदवस  जÂम-मृ¾य ूिलिपक  

३ जÂम-मृ¾यू शोधनावळ फी  
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे   
५० ०३ िदवस  जÂम-मृ¾य ूिलिपक  

४ 
Ëयापार / Ëयवसाय साठा करणेसाठी 

ना-हरकत Ģमाणपĝ िमळणे 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे   
३०० ०७ िदवस  

संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   

५ मंडपासाठी ना-हरकत Ģमाणपĝ देणे 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे   

३. रÎता पुन:Îथापन करार 

३०० ०७ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   

६ नवीन परवाना िमळणे 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. ओळखपĝ  

३. भाडे करारनामा / वैध भोगवटा 

Ģमाणपĝ     

३३०० (३ वष«) १५ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   

७ परवाÂयाचे नतूनीकरण 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. कोणतीही  थकबाकी  नसÊयाचा 

दाखला   

३३०० (३ वष«) १५ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   

८ परवाना हÎतांतरण 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. कोणतीही  थकबाकी  नसÊयाचा 

दाखला   

१००० १५ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   
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९ परवाना दÈुयम Ģत 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. कोणतीही  थकबाकी  नसÊयाचा 

दाखला   

१०० १५ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   

१० Ëयवसायाचे नाव बदलणे 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. कोणतीही  थकबाकी  नसÊयाचा 

दाखला   

३०० १५ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   

११ Ëयवसाय बदलणे 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. कोणतीही  थकबाकी  नसÊयाचा 

दाखला   

३०० १५ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   

१२ परवाना/भागीदाराचे नाव बदलणे 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. कोणतीही  थकबाकी  नसÊयाचा 

दाखला   

३०० १५ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   

१३ 
भागीदारां´या सं°येत बदल 

(वाढ/कमी) 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. कोणतीही  थकबाकी  नसÊयाचा 

दाखला   

३०० १५ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   

१४ परवाना रǈ करणे 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. कोणतीही  थकबाकी  नसÊयाचा 

दाखला   

३०० १५ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   

१५ 
कालबाǩ परवाÂयासाठी नतूनीकरण 

सूचना 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. कोणतीही  थकबाकी  नसÊयाचा 

दाखला   

३०० १५ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   

१६ 
जािहरात परवाना/आकाशिचÂह 

परवाना/नवीन परवाना व नतूनीकरण 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. कोणतीही  थकबाकी  नसÊयाचा 

दाखला   

१०/-  चौ.मी.  Ģमाणे  १५ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   

१७ 
िसनेमा िचĝीकरण परवाना, नवीन 

परवाना व नतूनीकरण 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. कोणतीही  थकबाकी  नसÊयाचा 

दाखला   

५००० १५ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   

१८ Ëयवसाय परवाना Îवय-ंनतूनीकरण  

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. कोणतीही  थकबाकी  नसÊयाचा 

दाखला   

३०० १५ िदवस  
संबंिधत िवभाग 

Ģमुख   
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१९ मोबाईल टॉवर परवाना 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. मािहती तंĝªान िवभाग यांनी 

िदलेला परवाना.   

३. संबंिधत इमारती´या मालकी 

ह¯काचा परवाना   

४. वैध भाडे करारनामा     

५. Îथळाचा नकाशा (१:१०००)  

६. ¶या इमारतीवर टॉवर 

उभारावयाचा आहे ¾याचे वैध 

भोगवटा Ģमाणपĝ.    

७. संबंिधत इमारती´या / 

जिमनी´या मालकाचे          

ना-हरकत Ģमाणपĝ.   

८. स©म ĢािधकाÉयाचे 

संरचना¾मक ȎÎथरता Ģमाणपĝ  

९. स©म ĢािधकाÉयाचे अȎ±नशमन 

ना-हरकत दाखला.   

१०. पयɕवरण िवभागाची ना-हरकत  

११. संबंिधत नागरी Îथािनक 

Îवरा¶य संÎथेचे ना-देय 

Ģमाणपĝ.   

१२. शासन वेळोवेळी िनȎÌचत 

करेल असे इतर आवÌयक 

परवाने / दÎतऐवज. 

१०००० ६० िदवस संबंिधत िवभाग 

Ģमुख 

२० रÎता खोदाई परवाना देणे १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. थकबाकी नसÊयाचा दाखला   

३. शासनाǎारे वेळोवेळी िविहत 

केली जातील अशी इतर 

कागदपĝे.  

शासन िनण«यानुसार ३० िदवस Îथाप¾य अिभयतंा 

२१ रÎ¾यावरील खƿे बुजिवणे  
१. पुराËयासह अज«  

उदा. िजओ टॅग फोटो इ¾यादी. 

शासन िनण«य व नगरपिरषद 

ठरावानुसार  
०५ िदवस  Îथाप¾य अिभयतंा 

२२ गटारीवरील झाकणे सुȎÎथतीत ठेवणे  
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  

शासन िनण«य व नगरपिरषद 

ठरावानुसार   
०५ िदवस  आरो±य िनरी©क  

२३  िविवध अज« दखल करणे  
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
१० ०३ िदवस  संबंिधत िवभागĢमुख  
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२४ िववाह नȗदणी Ģमाणपĝ देणे - उपलÅध नाही  - िनरंक  

२५ मालमǄा कर उतारा देणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
१०० ०३ िदवस  कर िनरी©क  

२६ थकबाकी नसÊयाचा दाखला देणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
१०० ०३ िदवस  कर िनरी©क  

२७ अ) दÎतऐवजा´या आधारे मालमǄा 

हÎतांतरण नȗद Ģमाणपĝ देणे 

/खरेदीखत /बि©सपĝ 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. थकबाकी नसÊयाचा दाखला    

३. दÎतऐवजाची Ģत (खरेदी 

खत/ब©ीस पĝ/वाटणी पĝ व 

इतर.  

©ेĝफळानुसार ०-१०० चौ.मी.  

पयȊत िनवासी- १५००/- 

िबगरिनवासी / िमǛ- २०००/- 

औǏोिगक २५००/-  

©ेĝफळानुसार १०१-२०० चौ.मी. 

पयȊत िनवासी २५००/- 

िबगरिनवासी/िमǛ- ३०००/- 

औǏोिगक ३५००/-   

©ेĝफळानुसार २०१-३०० चौ.मी. 

िनवासी - ३५००/-  

िबगरिनवासी/िमǛ- ४०००/- 

औǏोिगक ४५००/-   

©ेĝफळानुसार ३०१-६०० चौ.मी. 

पयȊत िनवासी - ४५००/- 

िबगरिनवासी/िमǛ- ५०००/- 

औǏोिगक ५५००/-   

©ेĝफळानुसार ६०० चौ. मी. पुढे 

िनवासी - ६०००/-     

िबगरिनवासी/िमǛ- ८०००/- 

औǏोिगक ८५००/- 

१५ िदवस कर िनरी©क 

२८ 
ब) वारसा ह¯काने मालमǄा 

हÎतांतरण नȗद Ģमाणपĝ देणे  

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. थकबाकी नसÊयाचा दाखला  

३. वारसा ह¯क Ģमाणपĝ    

िनवासी- १०००/-   

िबगरिनवासी/औǏोिगक/िमǛ-

२०००/- 

१५ िदवस कर िनरी©क 

२९ मालमǄा हÎतांतरण िवलंब शुÊक  

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  

वारसा ह¯काने १ वषɕनंतर ȋकवा 

खरेदीने ३ मिहÂयांनंतर              

१ वषɕपय«Âत ५००/- ¾यानंतर Ģती 

वष« २५०/- अिधकािधक िवलंब 

फी ३५००/- 

०३ िदवस कर िनरी©क 

३० नËयाने कर आकारणी 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० १५ िदवस  कर िनरी©क  
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३१ पुनः कर आकारणी 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० १५ िदवस  कर िनरी©क  

३२ कराची मागणीपĝ तयार करणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० ०३ िदवस  कर िनरी©क  

३३ करमाफी िमळणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० ०७ िदवस  कर िनरी©क  

३४ 
रिहवास नसलेÊया मालमǄांना करात 

सूट िमळणे 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
१०० १५ िदवस  कर िनरी©क  

३५ ÎवयमूंÊयांकन 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० १५ िदवस  कर िनरी©क  

३६ आ©ेप नȗदिवणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
५० १५ िदवस  कर िनरी©क  

३७ उपिवभागामÁये मालमǄा िवभाजन १.  िविहत नमुÂयातील अज«  

२. थकबाकी नसÊयाचा दाखला  

३. मालकी ह¯काची कागदपĝे 

(खरेदीखत/ब©ीसपĝ/वाटणी 

पĝ)   

१०० १५ िदवस कर िनरी©क 

३८ 
मालमǄा पाडणे व पुन:बांधणी कर 

आकारणी 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० १५ िदवस  कर िनरी©क  

३९ बोजा नȗद कमी  
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
५०० ०३ िदवस  कर िनरी©क  

४० मालमǄा नȗद जुनी असलेबाबत  
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
१०० ०३ िदवस  कर िनरी©क  

४१ मालमǄा वॉरंट नोिटस तयार करणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
१००० ०३ िदवस  कर िनरी©क  

४२ झोन दाखला देणे १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. सातबारा उतारा / िसटी सËहȃ 

उतारा  

३. मोजणी नकाशा / िसटी सËहȃ 

नकाशा 

५०० ०७ िदवस रचना सहायक 

४३ भाग नकाशा देणे १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. सातबारा उतारा / िसटी सËहȃ 

उतारा  

३. मोजणी नकाशा / िसटी सËहȃ 

नकाशा 

७०० (पाना´या आकारानुसार) ०३ िदवस रचना सहायक 
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४४ बांधकाम परवाना देणे १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. वाÎतुिवशारदचा दाखला  

३. मालकी ह¯काची कागदपĝे   

४. बांधकाम आराखडा नकाशा    

५ Ģती  

५. मोजणी नकाशा   

६. मंजरू रेखांकनाची Ģत 

िवकास कर व इतर कर बांधकाम 

©ेĝानुसार 

६० िदवस रचना सहायक 

४५ जोते Ģमाणपĝ देणे १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. बांधकाम Ģारंभ Ģमाणपĝ 

० १५ िदवस रचना सहायक 

४६ भोगवटा Ģमाणपĝ देणे १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. बांधकाम Ģारंभ Ģमाणपĝ   

३. जोते Ģमाणपĝ  

४. घर मालक/वाÎतुिवशारद यांचे 

पूण«¾वाचे Îवयंघोषणापĝ   

० ३० िदवस रचना सहायक 

४७ नळजोडणी देणे १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. जागा मालकी कागदपĝे  

३. थकबाकी नसÊयाचा दाखला 

१४०० १५ िदवस पाणीपुरवठा 

अिभयतंा 

४८ जलिनसारण जोडणी देणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० १५  िदवस  

पाणीपुरवठा 

अिभयतंा  

४९ पाणीपƺीधारक  ह¯कात बदल करणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
१०० १५  िदवस  

पाणीपुरवठा 

अिभयतंा  

५० नळजोडणी आकारामÁये बदल करणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
१०० १५  िदवस  

पाणीपुरवठा 

अिभयतंा  

५१ 
ता¾पुरते/कायमÎवǘपी नळजोडणी 

खंिडत करणे 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० १५  िदवस  

पाणीपुरवठा 

अिभयतंा  

५२ पुन:जोडणी करणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. थकबाकी नसÊयाचा दाखला 
५०० १५  िदवस  

पाणीपुरवठा 

अिभयतंा  

५३ वापरामधे बदल करणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. थकबाकी नसÊयाचा दाखला  
१०० १५  िदवस  

पाणीपुरवठा 

अिभयतंा  

५४ पाणीदेयक तयार करणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० ०३  िदवस  

पाणीपुरवठा 

अिभयतंा  
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५५ Ãलंबर परवाना १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. थकबाकी नसÊयाचा दाखला  

३. शै©िणक अह«तेबाबतचे 

कागदपĝे.  

५०० १५  िदवस पाणीपुरवठा 

अिभयतंा 

५६ Ãलंबर परवाना नतूनीकरण करणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
५०० १५  िदवस  

पाणीपुरवठा 

अिभयतंा  

५७ थकबाकी नसÊयाचा दाखला 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
१०० ०३ िदवस  

पाणीपुरवठा 

अिभयतंा  

५८ नादǗुÎत मीटर तĎार करणे 
१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० ०७ िदवस  

पाणीपुरवठा 

अिभयतंा   

५९ अनिधकृत नळ जोडणी तĎार करणे १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० ०७ िदवस  

पाणीपुरवठा 
अिभयतंा  

६० पा½याची दबाव ©मता तĎार १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० ०३ िदवस  

पाणीपुरवठा 
अिभयतंा  

६१ पा½याची गुणवǄा तĎार १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० ०३ िदवस  

पाणीपुरवठा 
अिभयतंा  

६२ पाणी अनुपलÅधता Ģमाणपĝ देणे १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
० ०३ िदवस  

पाणीपुरवठा 
अिभयतंा 

६३ इतर दाखले  १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
१०० ०३ िदवस  संबंिधत िवभागĢमुख  

६४ साव«जिनक वाचनालय Ģवेश फी   १. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
१० ०३ िदवस  Đंथपाल 

६५ 
साव«जिनक वाचनालय आजीवन 
सदÎय¾व फी  

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. इतर आवÌयक कागदपĝे  
४९० ०३ िदवस  Đंथपाल 

६६ रा¶य खाǏ परवाÂयाकिरता नागरी 
Îथािनक Îवरा¶य संÎथांचा ना-हरकत 
दाखला 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. थकबाकी नसÊयाचा दाखला  

३. शासनाǎारे वेळोवेळी िविहत 

केली जातील असे इतर 

कागदपĝे 

४. ¶या इमारतीत सदर आÎथापना 

/ कारखाना होणार आहे ¾या 

इमारतीचे भोगवटा Ģमाणपĝ 

आिण सदर´या मालकी 

ह¯काबाबतची कागदपĝे   

३०० ३०  िदवस Îव´छता िनरी©क 
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६७ खाǏ नȗदणी Ģमाणपĝाकिरता नागरी 
Îथािनक Îवरा¶य संÎथांचा 
आरो±यिवषयक ना-हरकत दाखला 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. थकबाकी नसÊयाचा दाखला  

३. शासनाǎारे वेळोवेळी िविहत 

केली जातील असे इतर 

कागदपĝे 

४. ¶या इमारतीत सदर आÎथापना 

/ कारखाना होणार आहे ¾या 

इमारतीचे भोगवटा Ģमाणपĝ 

आिण सदर´या मालकी 

ह¯काबाबतची कागदपĝे   

३०० ३० िदवस Îव´छता िनरी©क 

६८ शहरात Îव´छता ठेवणे  १. िविहत नमुÂयातील अज«  
२. इतर आवÌयक कागदपĝे  

शासन िनण«य व नगरपिरषद 
ठरावानुसार   

०१  िदवस  Îव´छता िनरी©क 

६९ 

महाराÍĘ (नागरी ©ेĝ ) वृ© संर©ण 
आिण संवध«न अिधिनयम १९७५ 
मधील कलम ८ मधील तरतुदीनुसार 
वृ©तोड परवानगी देणे 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. शासन वेळोवेळी िविहत करील 

अशी आवÌयक कागदपĝे.  

शासन िनण«य व नगरपिरषद 
ठरावानुसार 

४५ िदवस  रचना सहायक  

७० भूिमगत दरूसंचार वािहनी 
टाक½याकिरता परवानगी देणे 

१. िविहत नमुÂयातील अज«  

२. शासन वेळोवेळी िविहत करील 

अशी आवÌयक कागदपĝे.   

३. नगर िवकास िवभाग, शासन 

िनण«य Ď.संकीण« - २०२१ 

/CR 242 / UD -20 

िद.१९/१२/ २०२२ मधील 

Schedule 3 नुसार आवÌयक 

कागदपĝे  

शासन िनण«य व नगरपिरषद 
ठरावानुसार 

६० िदवस मु°यािधकारी 

७१ लॉȋजग हाऊस परवाना देणे  १. िविहत नमुÂयातील अज«  
२. इतर आवÌयक कागदपĝे  

२५०० ०३ िदवस  संबंिधत िवभागĢमुख 

७२ लॉȋजग हाऊस परवाÂयाचे 
नतूनीकरण  

१. िविहत नमुÂयातील अज«  
२. इतर आवÌयक कागदपĝे  

२५०० ०३ िदवस  संबंिधत िवभागĢमुख  

७३ मंगल कायɕलय / सभागृह परवाना 
देणे  

१. िविहत नमुÂयातील अज«  
२. इतर आवÌयक कागदपĝे  

२००० ०३ िदवस  Đंथपाल  

७४ मंगल कायɕलय / सभागृह परवाÂयाचे 
नतूनीकरण  

१. िविहत नमुÂयातील अज«  
२. इतर आवÌयक कागदपĝे  

२००० ०३ िदवस  संबंिधत िवभागĢमुख 

७५ फेरीवाले नȗदणी Ģमाणपĝ देणे १. िविहत नमुÂयातील अज«  
२. इतर आवÌयक कागदपĝे  

शासन िनण«य व नगरपिरषद 
ठरावानुसार 

३० िदवस  मु°यािधकारी  

 

सोमनाथ आढाव, 

म°ुयािधकारी, गट-अ, 
इगतपुरी नगरपिरषद, इगतपुरी, 

िजÊहा नािशक.  
इगतपुरी, २ जनू 2025.  

--------------------------------------------- 


